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Leitfaden Priifungen und Leistungsnachweise
1 Anmeldung und Abmeldung

Studierende verpflichten sich mit ihrer Modulbuchung, Leistungsnachweise im gebuchten Modul
zu erbringen und somit Priifungen zu schreiben oder Hausarbeiten einzureichen.

Bei Verhinderung durch einen triftigen Grund kdnnen Sie sich von Leistungsnachweisen per
bewilligtem Gesuch abmelden. Reichen Sie dazu umgehend, spatestens aber bis 5 Arbeitstage
nach dem reguldren Priifungs- oder Abgabetermin lhren Antrag samt Belegen (iber das
Studierendenportal in der App «meine Antrdge» ein. Bitte finden Sie weitere Informationen zu
diesem Prozess auf den Seiten des Studiendekanats der PhF. Die Student Services der PhF
(studium@phil.uzh.ch) stehen Ihnen fiir Fragen gern zur Verfligung.

Als triftige Griinde gelten zum Beispiel:
e belegte Krankheit
o Kollisionen mit Priifungsterminen anderer Studienprogramme an der UZH
e  Mutterschaft
e Verpflichtungen im Hochleistungssport
e und Militar- und Zivilschutzdienst.

Als spezielle Griinde gelten ausserdem:
e Auslandspraktikum
e Freiwilligeneinsatze / soziale Projekte

Freiwilligeneinsatze mussen Sie mit einer Bestatigung der jeweiligen Organisation mit den
genauen Daten des Einsatzes und mit einer Kopie der Flugtickets belegen.

Sprachkurse zahlen nichtals spezielle Griinde.

Der Antrag auf Prifungsdispens/-kollision muss im Voraus gestellt werden. Es gibt keine Garantie
einer Bewilligung. Unvollstandige oder verspatete Gesuche werden nicht bearbeitet. Bei
unbewilligtem Nichterscheinen zahlt die Priifung andernfalls als Fehlversuch.

Mochten Sie an einer Wiederholungspriifung teilnehmen, miissen Sie sich eigenverantwortlich
Uber das Buchungstool im Studierendenportal («<Meine Module») anmelden. Das Zeitfenster zur
Anmeldung zwischen Haupt- und Wiederholungspriifung finden Sie im Vorlesungsverzeichnis
sowie jeweils bei unseren aktuellen Priifungsterminen. Mit der Anmeldung sind Sie wiederum
verbindlich zur Priifungsteilnahme verpflichtet und mussten sich bei einem Fernbleiben
fristgerecht und begriindet abmelden.

Flr Studierende, die fiir den ersten Priifungstermin dispensiert wurden, gilt die Teilnahme an der
Wiederholungspriifung als 1. Versuch. Kann auch der Wiederholungstermin aus einem triftigen
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Grund nicht wahrgenommen werden, wird kein weiterer Nachholtermin fiir dasselbe Semester
angeboten. Sie missen in diesem Fall ein Jahr spater erneut in das Modul buchen.

2 Priifungsformen

Am IPZ werden schriftliche Priifungen in verschiedenen Formen durchgefiihrt: On-site (Paper
pencil), On-site (online), oder Remote (online). Alle Onlinepriifungen werden mit den privaten
mobilen Endgeraten der Studierenden durchgefiihrt («bring your own device», BYOD). Die UZH
stellt keine Gerate zur Verfiigung. Diese sollten stets mit den aktuellen Betriebssystemen von
Windows oder Macintosh laufen. Ansonsten kann insbesondere der bei Onlinepriifungen in den
Raumen der UZH obligatorische Safe Exam Browser (SEB) nicht genutzt und somit nicht an der
entsprechenden Priifung teilgenommen werden.

2.1 Spezielle Informationen zu Onlinepriifungen am IPZ

Vor der Priifung:
o Alle Details zu Ihrer jeweiligen Prifung bekommen Sie von lhren Dozierenden in der
Veranstaltung und/oder per Email auf Ihre UZH-Adresse zugestellt.

e Sollten Sie sich aus gesundheitlichen oder anderweitigen Griinden nicht imstande fiihlen, eine

Priifung zu schreiben, loggen Sie sich NICHT ein, kontaktieren Sie eine Arztin/einen Arzt und
lassen Sie sich ein Arztattest ausstellen. Reichen Sie dieses bis spatestens 5 Arbeitstage nach
dem regularen Priifungstermin liber die Kachel «Antrags-Cockpit»/ App «meine Antrage» im

Studierendenportal ein. Andernfalls zahlt die Priifung als erster Versuch. Haben Sie bereits mit
der Priifung angefangen, ist es dafiir zu spat!

e Um an der Priifung teil zu nehmen, klicken Sie auf den jeweils bekannt gegebenen Priifungs-

Link. Melden Sie sich fiir die Priifung mit lhrem (AAl-Login) auf OLAT oder INSPERA an.
e Beitechnischen Schwierigkeiten kontaktieren Sie den Support unter epis-support@zi.uzh.ch

e Bevor Sie die Aufgaben bearbeiten konnen, miissen Sie den Ehrenkodex (Honor-Code)
bestatigen.

e Eine technische Uberpriifung des Safe Exam Browser sowie die jeweilige Probepriifung zu
einer Online-Priifung sind obligatorisch; nur durch eine Teilnahme konnen Sie sichergehen,
dass alle benotigten Applikationen in der Priifung funktionieren. Es liegt ausschliesslich in
Ihrer Verantwortung, lhre technische Ausriistung wie Laptop, Browser (wir empfehlen Firefox
oder Chrome), Internetzugang und Zugangsdaten im funktionstiichtigen Zustand bereit zu
halten.

Beginn der Priifung:

e Lesen Sie die Priifungsanweisungen genau durch; diese sind verbindlich. Es kdnnen keine
Verstandnisfragen zum Inhalt der Priifung gestellt werden, technische Fragen jederzeit. Bei
technischen Schwierigkeiten kontaktieren Sie den Support (Tel. 044 634 02 02).

e Priifungen am IPZ dauern in der Regel 90 min. Bei Personen mit Nachteilsausgleich (NTA)
dauert die Priifung so lange wie individuell vereinbart.

e Unlauteres Verhalten wird im Rahmen der giiltigen Universitatsrichtlinien geahndet.

Abgabe der Priifung:

e Die Prifung wird automatisch nach 90 min beendet (genauer 89:59!!). Benutzen Sie die letzten
5 min zum Speichern Ihrer Antwort und um zu tiberpriifen, ob wirklich alles hochgeladen ist.

e Esist lhre Aufgabe, die Antworten rechtzeitig zu speichern und sich abzumelden.

e Siewerden bei jeder Prifung Buttons zum Speichern und Beenden sehen.
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Mehrere Priifungen hintereinander?
e Bitte beachten Sie: Wenn Sie sich aus einer Priifung ausloggen, wird das Priifungsfenster fiir 1
Minute gesperrt. Danach konnen Sie sich in die neue Priifung einloggen.

3 Schriftliche Arbeiten (Hausarbeiten, BA-Arbeit, MA-Arbeit)

Wenn Sie den Abgabetermin einer schriftlichen Arbeit aus triftigen Griinden nicht einhalten
konnen, missen Sie dieses Gesuchsformular zur Verlangerung der Abgabefrist zwingend vor
Ablauf der offiziellen Frist mitsamt entsprechenden Belegen einreichen.

Gesuche fir Priiffungsdispensierungen oder -Kollisionen sind eigenverantwortlich und vollstandig
Uiber das Studierendenportal (Antrags-Cockpit/ Kachel «<meine Antrage») einzureichen.

Richtlinien zur BA-Arbeit sowie Informationen zur MA-Arbeit finden Sie im Anhang zu diesem
Leitfaden.
4 Lerntipps & wissenschaftliches Arbeiten

Fir allgemeine Fragen rund ums Studium empfehlen wir lhnen die Seite der Zentralen
Studienberatung.

Flr eine grosse Bandbreite von Themen, die hier gelistet wird, empfehlen wir eine
Kontaktaufnahme mit den Student Services der PhF.

Bei Fragen, die speziell zum Studienfach Politikwissenschaft und zur Strukturierung und Planung
unserer Studienprogramme, wenden Sie sich gern an die Studienberatung des IPZ.

Nachfolgend haben wir einige konkrete Tipps zur Prifungsvorbereitung, zum Lernen und zum
Umgang mit Lern- und Priifungskrisen gesammelt.

4.1 Einstieg ins Lernen: die richtige Planung

e Priifen Sie Ihre Lernmotivation: Warum wollen Sie das Lernen? Was bringt es Ihnen (den Stoff
zu konnen oder die bestandene Priifung)?

e Machen Sie sich dann einen klaren Lernplan. Das heisst: Teilen Sie sich die Zeit bis zur Priifung
ein. Meistens liberschatzt man dabei, wie lange man konzentriert arbeiten kann; setzen Sie
sich realistische Tagesziele, planen Sie Pausen ein und setzen Sie Prioritaten.

e Schaffen Sie sich einen angenehmen Lernort: Egal ob zuhause oder in der Bibliothek -
schaffen Sie eine ruhige, produktive Atmosphare und legen Sie all Ihr bendtigtes Material
vorgangig zurecht.

e Bilden Sie Lerngruppen: Erfahrungsgemass fallt es leichter dranzubleiben, wenn andere dabei
sind. Ob Sie wirklich immer zusammen lernen oder einfach Ihre Mindmaps oder
Zusammenfassungen austauschen... finden Sie die fiir Sie richtige Form der Zusammenarbeit.

e Nutzen Sie die ganze Zeit des Semesters fiir das Lernen des Stoffes. Eine gute Vor- und
Nachbereitung der Veranstaltung ist wirklich sinnvoll und erspart viel Lernzeit kurz vor der
Priifung.
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4.2 Am Priifungstag

e Genug Zeit einplanen fiir Anreise und Ankommen, damit man nicht hetzen muss.
e Alles Material am Abend vorher packen (Stifte etc.) und nochmals checken, wo und wann die
Priifung genau stattfindet.

5. Probleme, Angste, Blockade

Prifungsangst? Schreibblockade? Nix geht mehr? Uberforderung?

Leistungsnachweise stellen eine Stresssituation dar und diese kann manchmal einfach
Uberfordernd sein. Hin und wieder einen Durchhanger haben, ein gewisser Druck, Stress,
Nervositat sind normal und keine Arbeits- oder Lernstorung. Erst wenn ein Verhalten chronisch
wird oder Sie nicht mehr selbst aus lhrer Situation herauskommen, wird es kritisch. Holen Sie sich
Unterstiitzung!

e Melden Sie sich bei der Studienberatung des IPZ fiir eine Sprechstunde zum moglichen
Vorgehen bei der weiteren Priifungs- und Studienplanung.

e Erkundigen Sie sich bei Fachpersonen oder im Internet und suchen Sie Unterstiitzung
beispielsweise bei der Psychologischen Beratungsstelle der UZH.

e Suchen Sie gegebenenfalls eine Arzt:in oder Psycholog:in auf, die Ihnen helfen kann (siehe
auch www.wie-gehts-dir.ch) und die lhnen ein Dispensationszeugnis fiir die Priifungen
ausstellt.

Relevante Dokumente und Merkblatter finden Sie im Anhang dieses Dokuments:

- Merkblatt zum Zitieren und Bibliographieren IPZ
- Richtlinen BA Arbeit IPZ

- Wegleitung MA-Arbeit IPZ

- Selbststandigkeitserklarung Vorlage IPZ dt./engl.
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Merkblatt zum Zitieren und Bibliographieren

Wissenschaftliche Arbeiten knilipfen zwangslaufig an bereits bestehende wissenschaftliche
Ergebnisse an und verwenden (in der Politikwissenschaft) haufig Quellenmaterial sowie amtliche
Dokumente oder Gesetzestexte. Samtliche libernommenen Gedankengdnge, Aussagen oder
Materialien miissen im eigenen Text als solche gekennzeichnet werden (= Zitieren). Im Anhang
werden die zitierte Literatur und das verwendete Quellenmaterial schliesslich vollstandig in einer
Bibliographie aufgefiihrt (= Bibliographieren).

Die zentrale Anforderung an das Zitieren und Bibliographieren besteht darin, dass die
entsprechende Grundlage durch die Leserinnen und Leser aufgrund der gemachten Angaben
eindeutig und zweifelsfrei identifiziert (und damit auch Uberpriift) werden kann. Nur so ist
gewabhrleistet, dass wissenschaftliche Arbeiten auch durch aussenstehende Dritte nachvollzogen
werden kdnnen.

Weiter gilt der Grundsatz, dass die Verweise so prazise wie moglich erfolgen. Pauschalverweise auf
grossere Werke etwa sind wenig hilfreich, wenn auf einen spezifischen Satz in diesem Werk Bezug
genommen wird.

Flr das Zitieren und Bibliographieren gibt es verschiedene Moglichkeiten, die sich beispielsweise
auch in unterschiedlichen Autorenrichtlinien verschiedener Zeitschriften widerspiegeln (siehe zum
Beispiel http://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide.html). Wichtigist vor allem, den
einmal gewahlten Stil konsistent beizubehalten. Daneben sind jedoch auch einige Elemente
festgelegt, die beim Zitieren und Bibliographieren zwingend beachtet werden miissen.

1. Zitieren

Wurde eine Aussage von einem anderen Text ibernommen, muss dies erkennbar sein. Dazu wird im
laufenden Text der Literaturhinweis in Klammern gesetzt (sog. amerikanische Zitierweise'). Der
Literaturhinweis besteht aus dem Nachnamen des Autors und dem Erscheinungsjahr. Sind zwei
Autoren fiir eine Aussage verantwortlich, so werden beide genannt und die Reihenfolge
beibehalten, die von den Autoren vorgegeben wurde. Sind mehr als zwei Autoren beteiligt, wird
der erste Name der gegebenen Reihenfolge genannt und die anderen mit et al.“ abgekiirzt.?

Werden zwei Werke zitiert, die beide vom selben Autor im selben Jahr erschienen sind, dann wird
folgendermassen vorgegangen: Dasjenige Werk, das zuerst erwahnt wird, erhalt nach der Jahreszahl
ein ,a“, das zweite ein ,b“ (etwa 1995a). Werden mehr als zwei Werke vom selben Autor und aus

Neben der amerikanischen gibt es auch die friiher in Europa stiarker verbreitete Zitierweise in den Fussnoten.
Das IPZ verwendet diese nicht, weil sie international immer stiarker durch die amerikanische ersetzt wird.

2 Man findet in der Literatur auch die Variante, dass erst bei mehr als drei Autoren durch ,.et al.* abgekiirzt
wird.
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demselben Jahr zitiert, kann entsprechend mit ,,c“, ,d“, etc. fortgefahren werden. Diese durch die
Buchstaben gegebene Reihenfolge wird dann auch im Literaturverzeichnis eingehalten.

Eine Seitenzahl wird dann angegeben, wenn die Aussage auf bestimmte Seiten zurtickzufuihren ist
(punktuelle Aussage). Wortliche Zitate oder Paraphrasen werden immer mit Seitenzahl
gekennzeichnet. Handelt es sich um die zentrale Aussage der Literatur, so dass sich die Quelle nicht
auf Seitenzahlen begrenzen lasst, so werden sie weggelassen (umfassende Aussage). Wird der
Autorenname bereits im Fliesstext erwahnt, so reicht das Erscheinungsjahr (sowie gegebenenfalls
die Seitenzahl) in Klammern aus.

Wortliche Zitate sollten nur angewandt werden, wenn die zitierte Formulierung als besonders
gelungen erscheint, oder wenn auf bestimmte Nuancen in der Formulierung aufmerksam gemacht
werden soll. Wortliche Zitate sind in Anfuhrungszeichen zu setzen und miissen dem Originaltext
exakt entsprechen. Falls Anderungen erforderlich sind, ist folgendermassen vorzugehen: Wird ein
Wort zur Verstandlichkeit hinzugefiigt, so wird es in [eckige Klammern] gesetzt. Werden Worter
ausgelassen, ist darauf mit in runden Klammern gesetzten Punkten (...) hinzuweisen. Falls in
wortlichen Zitaten Begriffe in Anfihrungszeichen stehen, werden diese durch ,halbe
Anflihrungszeichen® ersetzt.

= Beispiele fiir ein wortliches Zitat:
»ES braucht verstarkte organisatorische Anstrengungen des Bundes und der Kantone, um die
vertikale Zusammenarbeit aller drei Staatsebenen zu verbessern®, empfehlen die Autoren (Kl&ti et
al. 1993: 182).
oder
KIoti und seine Ko-Autoren (1993: 182) meinen, dass ,,[e]s (...) verstérkte organisatorische
Anstrengungen des Bundes und der Kantone [braucht], um die vertikale Zusammenarbeit aller drei
Staatsebenen zu verbessern®.

= Beispiele fiir das Zitieren einer punktuellen Aussage:
Linder (1987: 217-31) ortet die Konsequenzen des Theorems von Olson ebenso bei schweizerischen
Gesetzgebungsprozessen: Im politischen Entscheidungsprozess seien spezielle, kurzfristige
Interessen leichter organisierbar als allgemeine und langerfristige.
oder
Der Autor (Linder 1987: 217-31) ortet die Konsequenzen des Theorems von Olson ebenso bei
schweizerischen Gesetzgebungsprozessen: Im politischen Entscheidungsprozess seien spezielle,
kurzfristige Interessen leichter organisierbar als allgemeine und langerfristige.

= Beispiele fiir das Zitieren einer umfassenden Aussage:
Die Bedeutung von Institutionen sowohl fiir politische Prozesse wie auch fiir 6konomische
Entwicklungen wurde von North (1990) ausfiihrlich erlautert.
oder
Institutionen sind sowohl fiir politische Prozesse wie auch fiir 6konomische Entwicklungen von
grosser Bedeutung (North 1990).




2, Bibliographieren

Das Literaturverzeichnis (synonym: Bibliographie) am Ende einer Arbeit dient dazu, dass Dritte
sowohl die zitierte wissenschaftliche Literatur als auch weitere Quellen, in alphabetischer
Reihenfolge des Nachnamens des Erstautors (und allenfalls weiterer Namen) dargestellt, auf
einfache Weise ausfindig machen konnen. Gibt es zwei oder mehr Autoren, so werden alle Namen
genannt und Ublicherweise mit einem Komma oder einem ,und“ getrennt (Achtung: In der
Bibliographie gibt es kein ,et al.“!). Dabei ist die Reihenfolge der Autorennamen unverandert zu
belassen.

Es gibt verschiedene Arten wissenschaftlicher Literatur wie Fachzeitschriften, Monographien und
Sammelbande. Neben wissenschaftlicher Literatur werden auch andere Quellen in der
politikwissenschaftlichen Forschung verwendet (und somit bibliographiert), namentlich: Amtliche
Quellen, Zeitungsartikel und Internetquellen. Jede dieser sechs verschiedenen Arten von Material
wird etwas anders bibliographiert, wie im folgenden zu sehen ist:

= Artikel in einer Fachzeitschrift: Nachname, Vorname (Jahr): Titel des Artikels.
FachzeitschriftBand(Nummer), erste Seite-letzte Seite.

= Monographie: Nachname, Vorname (Jahr): Buchtitel. Erscheinungsort: Verlag.

= Beitragin Sammelband: Nachname, Vorname (Jahr): Beitragstitel im Sammelband. In:
Nachname, Vorname (Hrsg.): 7itel des Sammelbandes. Erscheinungsort: Verlag, erste Seite-
letzte Seite.

=  Amtliche Quelle: Autor bzw. Amtliche Stelle (Jahr): Titel des amtlichen Dokuments.
Veréffentlichungsorgan Nummer?, erste Seite-letzte Seite.

= Zeitungsartikel: Nachname, Vorname (Jahr): Titel des Artikels. Zeitung Jahrgang
(Nummer), Veroffentlichungsdatum, erste Seite-letzte Seite.

= Internetquelle: Autor bzw. Institution (Jahr): Titel des Dokuments. (URL* [Funddatum]).

Daneben besteht eine Vielzahl weiterer Textarten wie Kongresspapiere, Lizentiatsarbeiten,
Diskussionspapiere und unverdffentlichte Manuskripte, die ebenfalls moglichst analog zu obigen
Richtlinien im Literaturverzeichnis aufzufiihren sind.

Wenn lhre eigene Arbeit nicht in Deutsch verfasst ist, miissen Angaben wie ,Hrsg.“, ,Seite“, ,,und“
etc. entsprechend angepasst werden.

*  Hier sind jene Angaben (wie Band, Jahrgang, Nummer etc.) zu nennen, die eine eindeutige Identifikation

erlauben. Je nach Quelle kann dies unterschiedlich sein.
4 URL = Web-Adresse



Beispiele fiir das Bibliographieren gangiger Textformen

" Beispiele fiir das Bibliographieren eines Artikels in einer Fachzeitschrift:
Garret, Geoffrey und Tsebelis, George (1996): An institutional critique of intergovernementalism.
International Organization 50(2), 269-99.
Badi, Bertrand und Birnbaum, Pierre (1994): Sociologie de 'Etat revisitée. Revue internationale des
sciences sociales 140(2), 189-203.

" Beispiele fiir das Bibliographieren einer Monographie:
Linder, Wolf (1987): Politische Entscheidung und Gesetzesvollzug in der Schweiz. Bern: Haupt.
Kloti, Ulrich, Haldemann, Theo und Schenkel, Walter (1993): Die Stadt im Bundesstaat -
Alleingang oder Zusammenarbeit?: Umweltschutz und offentlicher Verkehr in den Agglomerationen
Lausanne und Ziirich. Chur: Riiegger.

" Beispiel fiir das Bibliographieren eines Beitrags in einem Sammelband:
Inglehart, Ronald (1978): Value priorities and socioeconomic change. In: Barnes, Samuel H. und Kaase,
Max (Hrsg.): Political action: Mass participation in five Western democracies. Beverly Hills (CA): Sage,
305-342.

" Beispiel fiir das Bibliographieren einer amtlichen Quelle:
Schweizerischer Bundesrat (1997): Botschaft zum Ubereinkommen zum Schutz der Alpen
(Alpenkonvention) und zu verschiedenen Zusatzprotokollen. Bundesblatt 1997 IV, 657-764.

" Beispiel fiir das Bibliographieren eines Zeitungsartikels:
Mbembe, Achille (1999): Die mobilen Grenzen auf dem schwarzen Kontinent. Le Monde
diplomatique5(11),11.11.1999, 18-19.

= Beispiel fiir das Bibliographieren einer Internetquelle:
Europaisches Parlament (1999): Entschliessung zum Entscheidungsprozess im Rat in einem
erweiterten Europa: Protokoll vom 1.2.1999.
(http://www.europarl.eu.int/enlargement/positionep/de/default.htm [Stand 20.12.2004]).

Beispiel eines Literaturverzeichnisses mit dem obengenannten Material:

Badi, Bertrand und Birnbaum, Pierre (1994): Sociologie de ’Etat revisitée. Revue internationale des sciences
sociales 140(2), 189-203.

Européisches Parlament (1999): Entschliessung zum Entscheidungsprozess im Rat in einem erweiterten
Europa: Protokoll vom 1.2.1999. (http://www.europarl.eu.int/enlargement/positionep/de/default.htm
[Stand 20.12.2004]).

Garret, Geoffrey und Tsebelis, George (1996): An institutional critique of intergovernementalism.
International Organization 50(2), 269-99.

Inglehart, Ronald (1978): Value priorities and socioeconomic change. In: Barnes, Samuel H. und Kaase, Max
(Hrsg.): Political action: Mass participation in five Western democracies. Beverly Hills (CA): Sage, 305-342.

Kléti, Ulrich, Haldemann, Theo und Schenkel, Walter (1993): Die Stadt im Bundesstaat - Alleingang oder
Zusammenarbeit?: Umweltschutz und offentlicher Verkehr in den Agglomerationen Lausanne und
Ztirich. Chur: Riegger.

Linder, Wolf (1987): Politische Entscheidung und Gesetzesvollzug in der Schweiz. Bern: Haupt.

Mbembe, Achille (1999): Die mobilen Grenzen auf dem schwarzen Kontinent, Le Monde diplomatique5(11),
11.11.1999, 18-19.

Schweizerischer Bundesrat (1997): Botschaft zum Ubereinkommen zum Schutz der Alpen (Alpenkonvention)
und zu verschiedenen Zusatzprotokollen. Bundesblatt 1997 IV, 657-764.
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Richtlinien zur BA-Arbeit am IPZ

Allgemeines

Eine wissenschaftliche Arbeit soll fiir die Lesenden gut verstandlich sein und den Grundsatzen der
Nachvollziehbarkeit, Vollstandigkeit und Ubersichtlichkeit Rechnung tragen. Zudem sind eine
sinnvolle Gliederung und ein sorgfaltiges Verfassen der Arbeit wichtige Qualitatskriterien. Die
nachfolgenden Kriterien sind nicht in jedem Fall gleichbedeutend: Je nach der Ausrichtung der
Arbeit konnen sie unterschiedliches Gewicht erhalten. Die nachfolgenden Anforderungen sollen
den Studierenden aber eine allgemeine Leitlinie geben und eine Hilfestellung darstellen, worauf
bei einer BA-Arbeit in der Regel geachtet wird.

Vorliegende Richtlinien beziehen sich auf einen iblichen Normalfall einer BA-Arbeit im Fach
Politikwissenschaft an der Universitat Ziirich. Zustandige Dozierende konnen davon abweichende
Festlegungen treffen. Weiter besteht fiir die Studierenden auch die Moglichkeit, mit den
zustandigen Dozierenden individuell abweichende Vereinbarungen zu treffen.

Formale Anforderungen

Umfang: Die BA-Arbeit soll einen Umfang von 10°000 bis 12000 Worten haben. Darin
eingeschlossen sind Literatur- und andere Verzeichnisse, nicht aber ein allfalliger Anhang.

Titelblatt: Titel und Abgabedatum der Arbeit; Name, Email und Matrikelnummer der/s Autorin/s;
Name und Dozierende der Vorlesung; Angabe der Anzahl Worte.

Tabellen und Abbildungen sind in den Text zu integrieren, zu nummerieren und mit
aussagekréftigen Uberschriften zu versehen. Tabellen wie Abbildungen sollten alle zentralen
Informationen enthalten, die fiir deren Verstandnis erforderlich sind. Zusatzliche Analysen konnen
in einem Anhang prasentiert werden.

Wissenschaftlicher Apparat: Die Arbeit umfasst neben einem Inhaltsverzeichnis ein
Literaturverzeichnis sowie nach Bedarf ein Tabellen- und/oder ein Abbildungsverzeichnis.

Zitieren und Bibliographieren: Das ,Merkblatt zum Zitieren und Bibliographieren" des Instituts fiir
Politikwissenschaft ist massgebend.

Struktur und Stringenz der Arbeit: Die Gliederung der Arbeit soll klar verstandlich sein und
systematisch erfolgen. Die Argumentation sollte anschlussfahig und Uberzeugend dargelegt
werden. Ein besonderes Augenmerk sollte der Nachvollziehbarkeit gelten. Redundanzen sollten
vermieden werden.

Zusammenfassung: Die Arbeit sollte eine Zusammenfassung (auch Abstract genannt) im Umfang
von rund 200 Worten enthalten, in der die wesentlichen Elemente der Arbeit knapp dargelegt
werden.



Einleitung: Es empfiehlt sich, in der Einleitung einen Uberblick zur Arbeit zu geben: Namentlich
sollte kurz auf den Forschungsgegenstand, die Fragestellung, das Vorgehen und die Resultate der
Arbeit eingegangen werden.

Schlussfolgerungen: In den Schlussfolgerungen (auch als Fazit bezeichnet) gilt es, die wesentlichen
Befunde der Arbeit kritisch hinsichtlich ihrer Belastbarkeit zu wiirdigen und deren Relevanzin
einem weiteren wissenschaftlichen und praktischen Zusammenhang zu diskutieren.

Sprache: Bei wissenschaftlichen Arbeiten ist eine klare, unmissverstandliche, korrekte und prazise
Sprache besonders wichtig. Die zentralen Begriffe sind hinreichend zu definieren. Von den im
Forschungszweig tiblichen begrifflichen Konventionen sollte nur in begriindeten Fallen
abgewichen werden. Die Arbeit kann in deutscher oder englischer Sprache abgefasst werden.
Andere Sprachen sind zulassig, sofern die zustandigen Dozierenden dies explizit zulassen.

Layout: Die Arbeit sollte ansprechend (einheitlich und sauber) gestaltet werden. Wahlen Sie eine
gut lesbare, libersichtliche Darstellungsweise. Setzen Sie Tabellen und Abbildungen sinnvoll ein.
Achten Sie bei der Verwendung von Farben, dass die Abbildungen auch in Graustufen dargestellt,
gelesen werden kdénnen.

Abgabe: Geben Sie die Arbeit in der von den Dozierenden gewlinschten Form ab. Zur Arbeit ist
zwingend eine unterzeichnete ,Selbstandigkeitserklarung” abzugeben. Die Vorlage finden Sie
unten angefligt.

Inhaltliche Anforderungen

Vorbemerkung: Gerade bei den inhaltlichen Aspekten hangen die Anforderungen stark von der
Ausrichtung der jeweiligen Arbeit ab. Es konnen deshalb an dieser Stelle nur sehr allgemeine
Anforderungen formuliert werden. Diese orientieren sich an empirisch ausgerichteten Arbeiten. Auf
Arbeiten ohne Empirie, etwa in der politischen Philosophie, sind diese Anforderungen nur
beschrankt anwendbar.

Forschungsthema: Der zu bearbeitende Themenbereich ist klar einzugrenzen. Der

Forschungsgegenstand ist klar zu definieren. Der Forschungsstand ist anhand der theoretischen
und empirischen Literatur aufzuarbeiten und in seinen wesentlichen Punkten darzulegen. Es soll
klar aufgezeigt werden, zu welcher Forschungsliicke die Arbeit einen Beitrag zu leisten versucht.

10



U n ive rSitﬁt Institut fiir Politikwissenschaft
Zl.:l riChUZH Universitat Zirich
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CH-8050 Ziirich

Telefon +41 44 634 38 41
Telefax +41 44 634 49 25
www.ipz.uzh.ch

Informationen zur MA-Arbeit am IPZ

Die folgenden Informationen sollen Sie bei der Abfassung der Masterarbeit im ,Master of Arts in
Sozialwissenschaften“ im Studienfach Politikwissenschaft unterstiitzen. Es gelten die
Rechtsgrundlagen der Philosophischen Fakultat. Diese finden Sie unter:

https://www.phil.uzh.ch/de/studium/dokumente/master.html

Wir empfehlen Ihnen dringend, die unten beschriebenen vorbereitenden Arbeiten wirklich vor den
fir das Verfassen der Masterarbeit vorgesehenen zwei Semestern zu erledigen - also schon vor
oder im Sommer/Winter bevor Sie ihre Masterarbeit buchen.

Voraussetzungen

Um eine Masterarbeit am IPZ schreiben zu kdnnen, missen Sie 1 Forschungsseminar (WP-Modul)
erfolgreich besucht haben (Modulvoraussetzung, vgl. Modulkatalog), das auch eine
Bestehensvoraussetzung fiir den MA Politikwissenschaft insgesamt ist.

Themenwahl

Wahlen Sie das Thema der Masterarbeit selbstandig und friihzeitig aus. Falls Sie einen
Studienschwerpunkt studieren, muss die Masterarbeit zu einem Thema innerhalb dieses
Schwerpunkts gewahlt werden. Nachdem Sie ein Masterarbeitsthema gewahlt haben, wenden Sie
sich an eine priifungsberechtigte Person (siehe 2.3), die fachlich mit ihrem Thema vertraut ist, und
fragen diese zur Betreuung an.

Alternativ haben Betreuungspersonen am IPZ auch die Moglichkeit, konkrete Themen
auszuschreiben. Diese finden Sie unter:
https://www.ipz.uzh.ch/de/studium/master/themenausschreibung.html. Bitte wenden Sie sich mit
Verweis auf die Ausschreibung an die entsprechende Betreuungsperson.

Betreuungsperson

Die Betreuung der Masterarbeit (Hauptverantwortung) kann ausschliesslich durch so genannte
prifungsberechtigte Personen erfolgen. Dies sind alle Professor:innen des IPZ sowie alle
Forschungsgruppenleiter:innen und Post-Docs, die im Programm des MA Politikwissenschaft
unterrichten. Promovierte externe Lehrende konnen ebenfalls als Betreuer:in wirken, wenn der
Programmdirektor des IPZ dem zustimmt.

Sobald Sie ein Betreuungs-Interesse miindlich zugesagt bekommen haben, miissen Sie eine
Ideenskizze (Vorgehen und Umfang gemass Angaben der Betreuungsperson) ausarbeiten.

Nachdem lhre Betreuungsperson lhre Ideenskizze genehmigt hat, fiillen Sie die
«Betreuungsvereinbarung fiir die Masterarbeit am IPZ» gemeinsam mit lhrer Betreuungsperson
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aus und senden Sie digital an die Studienprogrammkoordination des Instituts
(studium@ipz.uzh.ch). Sie finden dieses Formular auf der Webseite des IPZ.

Nun konnen Sie (auch vor der offiziellen Buchungsfrist) mit dem Verfassen der Masterarbeit
starten. Bitte vergessen Sie die offizielle Buchung jedoch nicht!

Buchung der Arbeit und des MA-Kolloquiums

Buchen Sie das Modul Masterarbeit gemass den Abmachungen in der Betreuungsvereinbarung
elbstandig wahrend der Buchungsfristen. Das Modul wird dann automatisch flr zwei
aufeinanderfolgende Semester gebucht. Bei der Buchung wahlen Sie gleichzeitig die
Kolloquiumsgruppe. Die Teilnahme am Kolloquium wahrend eines Semesters (oft des ersten
Semesters lhrer Masterarbeit, in Abstimmung mit lhrer Betreuungsperson) ist Pflichtbestandteil
des Moduls Masterarbeit.

Bearbeitungszeit der Arbeit

Sie haben fiir die Bearbeitung der Masterarbeit zwei aufeinanderfolgende Semester Zeit,
beginnend mit dem Semester der Buchung. Die Masterarbeit muss jedoch spatestens am 1.
Dezember bei Abgabe im Herbstsemester bzw. bei Abgabe im Friihjahrssemester am 1. Juni
abgegeben werden. Bei Krankheit oder anderen wichtigen, belegten Griinden kann die
Bearbeitungszeit um maximal einen Monat verlangert werden. Dazu wenden Sie sich bitte an die
Priifungskoordination des IPZ (studium@ipz.uzh.ch), die mit Ihnen das weitere Vorgehen
abstimmt. Bei verspateter Abgabe ohne vorherigen Kontakt mit der Priifungskoordination gilt die
Masterarbeit als nicht bestanden.

Betreuung wahrend der Masterarbeit

Die Masterarbeit ist eine erste, selbstandig zu verfassende Forschungsarbeit. Es ist zentral, dass Sie
sich vorgangig konkrete Plane zum Selbst- und Zeitmanagement machen.

Sie haben wahrend des Verfassens der Masterarbeit Anspruch auf drei Besprechungen mit der
gewahlten Betreuungsperson. In der Regel zur Besprechung des 1. Konzepts, des ausgearbeiteten
Forschungsdesigns und der ersten Entwiirfe der Arbeit. Weitere Treffen sind nach schriftlicher
Absprache mit der Betreuungsperson moglich. Ein zentraler Meilenstein fiir die Ausarbeitung lhrer
Masterarbeit ist die Prasentation im Master-Kolloquium und das darauf bezogene Feedback.

Formalia

Eine Masterarbeit umfasst mindestens zwischen 70 und 100 Seiten. Zudem sollte die Arbeit in
Schriftgrosse 12 Punkte und mit 1.5-fachem Zeilenabstand abgefasst werden. Abweichende oder
spezifische Regelungen sind schriftlich mit der Betreuungsperson zu vereinbaren.

Wiederholbarkeit

Wird die Masterarbeit als nicht geniigend bewertet (Note unter 4), gilt das Modul als nicht
bestanden. Sodann kdonnen Sie maximal noch eine weitere Masterarbeit zu einem neuen Thema
verfassen. Die Abstimmung dazu erfolgt zwingend mit der Betreuungsperson. Bestehen Sie auch
diese nicht, hat dies eine Fachsperre zur Folge. Riickfragen dazu richten Sie bitte an das Team
Lehre (studium@ipz.uzh.ch).
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Abgabe der Masterarbeit

Geben Sie lhrer Betreuungsperson mindestens ein Exemplar der Arbeit in elektronischer Form ab.
Allfallige zusatzliche Abgabeexemplare oder weitere abzugebende Unterlagen (z.B. Code, Daten,
Interviewtranskripte, ...) regeln Sie schriftlich in der Betreuungsvereinbarung.

Ablauf der Masterarbeit - Ubersicht

Einzuhaltender Ablauf (mit Fristen) zum Abschluss des Masterstudiums auf Ende Herbst- bzw.

Frihjahrssemester:

Was?

Wann?

Geplanter Abschluss Ende

Herbstsemester

Friihjahrssemester

Anfrage um Betreuung der MA
Arbeit bei Betreuungsperson

November bis Januar (1 Jahr
vor Abschluss-HS)

Mai bis Juli (1 Jahr vor
Abschluss-FS)

Einreichen des Konzepts und
Ausfillen der
Betreuungsvereinbarung fir die
Masterarbeit am IPZ mit der
Betreuungsperson

Sobald Betreuungszusage da
ist

Sobald Betreuungszusage da
ist

Start des Schreibprozesses

Sobald Konzept angenommen
und Betreuungsvereinbarung
vollstandig ausgefiillt ist

Sobald Konzept angenommen
und Betreuungsvereinbarung
vollstandig ausgefillt ist

Buchung der MA Arbeit

Wahrend der Buchungsfrist FS

Wahrend der Buchungsfrist HS

Angabe des vorlaufigen Titels der
Masterarbeit

gemass Aufforderung Dekanat
(erfolgt per Email)

gemass Aufforderung Dekanat
(erfolgt per Email)

Besuch des Master Kolloquiums

Im 1. oder 2. Semester der
Arbeit

Im 1. oder 2. Semester der
Arbeit

Abgabe der Masterarbeit

Spatestens 1. Dezember (bei
Krankheit 0.4. max. 4 Wochen
Fristverlangerung)

Spatestens 1. Juni (bei
Krankheit 0.4. max. 4 Wochen
Fristverlangerung)

Angabe des definitiven Titels der
Masterarbeit

gemass Aufforderung Dekanat
(erfolgt per Email)

gemass Aufforderung Dekanat
(erfolgt per Email)

Beantragung des Master
Abschluss bei der PhF

bis spatestens 15.03 fiir
Abschluss per HS

bis spatestens 15.10 fiir
Abschluss per FS

Abschluss Master-Studium

Ende HS

Ende FS
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Universitat Institut fiir Politikwissenschaft
Z ﬁ riC h vz Universitat Zirich

Institut fir Politikwissenschaft
Affolternstrasse 56
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www.ipz.uzh.ch

Telefon +41 44 634 58 30
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Selbststandigkeitserklarung zur wissenschaftlichen Arbeit am
Institut fiir Politikwissenschaft der Universitat Ziirich

Originalarbeit
Ich erklare ausdriicklich, dass es sich bei der von mirim Rahmen der Veranstaltung

um eine von mir selbst und ohne unerlaubte Beihilfe sowie /n eigenen Worten verfasste
Originalarbeit handelt.

Sofern es sich dabei um eine Arbeit von mehreren Verfasserinnen oder Verfassern handelt,
bestatige ich, dass die entsprechenden Teile der Arbeit korrekt und klar gekennzeichnet und der
jeweiligen Autorin oder dem jeweiligen Autor eindeutig zuzuordnen sind.

Ich bestatige liberdies, dass die Arbeit als Ganze oder in Teilen weder bereits einmal zur
Abgeltung anderer Studienleistungen an der Universitat Ziirich oder an einer anderen
Universitat oder Ausbildungseinrichtung eingereicht worden ist noch inskiinftig durch mein
Zutun als Abgeltung einer weiteren Studienleistung eingereicht werden wird.

Verwendung von Quellen

Ich erklare ausdriicklich, dass ich samtlichein der oben genannten Arbeit enthaltenen Beziige
auf fremde Quellen (einschliesslich Tabellen, Grafiken, u. A.) als solche kenntlich gemacht habe.
Insbesondere bestatige ich, dass ich ausnahmslos und nach bestem Wissen sowohl bei wortlich
libernommenen Aussagen (Zitaten) als auch bei in eigenen Worten wiedergegebenen Aussagen
anderer Autorinnen oder Autoren (Paraphrasen) die Urheberschaft angegeben habe. Ebenfalls
werden ggf. KI-generierte Passagen als solche ausgewiesen.

Sanktionen

Ich nehme zur Kenntnis, dass Arbeiten, welche die Grundsatze der Selbststandigkeitserklarung
verletzen - insbesondere solche, die Zitate oder Paraphrasen ohne Herkunftsangaben enthalten
-, als Plagiat betrachtet werden und die entsprechenden rechtlichen und disziplinarischen
Konsequenzen nach sich ziehen konnen (gemass §§ 7ff der Disziplinarordnung der Universitat
Zirich sowie § 30 der Rahmenordnung fiir das Studium in den Bachelor- und Master-
Studiengangen der Philosophischen Fakultat der Universitat Ziirich).

Ich bestatige mit meiner Unterschrift die Richtigkeit dieser Angaben.
Name, Vorname: Datum

Matrikel-Nr.: Unterschrift:
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UI"IiVEI’Sity Of Department for Political Science
ZLI ric h vz University of Zurich

Department for Political Science
Affolternstrasse 56.

CH-8050 Zurich

Phone +41 44 634 38 41

Fax +41 44 634 49 25
www.ipz.uzh.ch

Statement of Authorship for a written Paper at the Department for Political
Science at the University of Zurich

| declare that this work titled

has been composed by myself, and describes my own work, unless otherwise acknowledged in the
text.

If the paper has been authored by more than one person, | confirm that all parts of the paper have
been clearly assigned to the respective author.

This work has not been and will not be submitted for any other degree or the obtaining of ECTS
points at the University of Zurich or any other institution of higher education.

All sentences or passages quoted in this paper from other people's work have been specifically
acknowledged by clear cross-referencing to author, work and page(s). Any illustrations which are not
the work of the author have been used with the explicit permission of the originator and are
specifically acknowledged.

| understand that failure to specifically acknowledge all used work amounts to plagiarism and will be
considered grounds for failure and will have judicial and disciplinary consequences according 87ff of
the ‘Disziplinarordnung der Universitat Zurich’ as well as § 36 of the ‘Rahmenordnung fir das

Studium in den Bachelor- und Master-Studiengangen der Philosophischen Fakultat der

Universitat Zarich'.

With my signature | declare the accuracy of these specifications.

Name: First Name:

Matriculation number: Date:

Signature:
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